
 

 

Apprenti(e) employé(e) de commerce 

CFC 100% 

Branche : Commerce 

 
Pour la rentrée 2025, nous te proposons une formation au sein d’une entreprise familiale. Nous voulons te 

faire découvrir notre métier et te transmettre nos connaissances. 

Ce qui t’attend: 

- Réception et traitement des demandes des clients 

- Saisie de commande 

- Traitement des factures des fournisseurs 

- Traitement des factures et rappels des clients 

- Gestion des appels téléphoniques 

- Création de contenus et de supports pour le marketing 

- Tâches administratives diverses 

 

 

Ce que nous attendons : 

- Que tu sois motivé(e) et fiable 

- Bon relationnel et bon esprit d’équipe 

- Goût des chiffres 

- Une bonne maitrise orale et écrite du français 

- Sens de l'initiative, de l'organisation et du classement 

- De l’autonomie 

 

Si tu es motivé(e) à découvrir le monde du travail à nos côtés, n’hésite pas à nous envoyer ton dossier de 

candidature en format PDF à l’adresse suivante : rh@bolaysa.ch 

Ton dossier de candidature devra contenir les éléments suivants : 

- Lettre de motivation 

- Copie de diplôme (si disponible) 

- 2 derniers bulletins scolaires 

- Curriculum vitae 

- Rapport de stages (si disponibles) 
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